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壹、教學: 

  一、第一階段(第二級防疫)：配合學校政策，全面改採線上授課。成績評

量方式則規劃各教室分配，同時分小班分流

執行期末測驗或授課老師自訂。 

  二、第二階段(第三級防疫)：全部改採遠距教學。成績評量改以線上測驗或

其他方式辦理。 

  三、第三階段(第四級防疫)：全面停課。 

 

貳、工程四館、交映樓、田家炳光電大樓門禁與館舍管理: 

  一、第一階段(第二級防疫)： 

  (一)實施全天候門禁管制(實聯制)，非師生及洽公請勿進入。 

  (二)洽公者若無門禁卡，請聯絡各洽公單位承辦人，並配合量測體溫

消毒並填寫實聯制登記表。 

  (三)上課老師若無門禁權限可向院辦或開課系所申請臨時開通。 

  二、第二階段(第三級防疫)： 

  (一)各館舍於上班時間實施單一入口管制，其他入口封閉。 

  (二)進入館舍需量測體溫，並實施實聯制(刷卡進入館舍或填寫實聯制

登記表)。 

  (三)下班時間則實施門禁管制並實施實聯制(刷卡進入館舍)。 

  三、第三階段(第四級防疫)：全面停課及居家辦公，館舍實施全天候門禁

管制。 

  四、其他事項： 

  (一)人員進入館舍宣導配戴口罩及手部消毒。 

  (二)訂餐/外送請至 1 樓大門外。 



  (三)於一樓大廳電子佈告欄及教室門口佈告欄宣導防疫警示，提醒告

知目前處置流程。 

  (四)宣導各類會議改採線上會議，以維持社交距離。 

  (五)其他各類管制措施配合學校規定實施。 

 

參、行政： 

  一、第一階段(第二級防疫)： 

      (一)依人事室公告日起實施人員彈性分流上班，降低同仁於尖峰時間

通勤出入人潮擁擠處之風險。(若無公告則正常上下班) 

      (二)宣導同仁中午不在外用餐，全部改以外帶(或自備餐點)回辦公

室。 

  二、第二階段(第三級防疫)： 

      (一)實施行政人員異地辦公降低群聚風險，每辦公室以 5 人為限。 

      (二)行政職務代理由兩個單位為一組互相照應，以防某單位須全部隔

離時，尚有另一單位協助接聽電話之因應措施。 

  三、第三階段(第四級防疫)： 

      (一)全面實施居家辦公，使用線上打卡，居家辦公時間依人事室公告

辦理，並填寫居家辦公工作記錄表，確實記錄每日作內容，該表

於返校上班上班日陳請主管核章後存查。 

      (二)上班期間需將個人公務電話分機轉至個人手機，維持手機、

Email、Line 暢通，並準備視訊(會議)軟體以利辦公順暢。 

 

肆、活動： 

  一、第一階段(第二級防疫)： 

      (一)大型活動(如：開業典禮)依本校規定辦理或轉回學院小型場地分

批(分單位)辦理。 

      (二)100 人以上其他活動停止辦理。 

  二、第二階段(第三～四級防疫)：一律停止辦理。 


